UBND XA MINH CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH DIEN NGUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 02/QD-THDN Minh Chau, ngay 16 thdang 01 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap Ban chi dao Cai cach hanh chinh nim 2026
HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC DIEN NGUYEN

Can cir Quyét dinh s 19/0D-SGD&DT ngay 07/01/2026 ciia S Gido duc
va Pao tao Nghé An vé viéc ban hanh Ké hoach Cai cach hanh chinh nganh
Gido duc va Dao tao Nghé An nam 2026,

Can cir chue nang, nhiém vu va quyén han cua Hiéu truong truong Tiéu
hoc;

Xét dé nghi ciia bé phdn Chuyén mén va bg phan Vin phong nha trieong.
QUYET PINH

q Piéu 1. Thanh lap Ban chi dao Cai cach hanh chinh nam 2026 cua Truong
Tiéu hoc Dién Nguyén gém cac ong (ba) co tén sau day:

TT | Ho va tén Chirc vu Pam nhiém chirc vu
1 | Ong: Cao Minh Khang HT Trudng ban
2 | Ba: V3 Thi Bén PHT Pho ban
3 | Ba: V5 Thi Nhuan Gi&o vién Thu ky
4 | Ba: Tran Thi Hanh TBTV Uy vién
5 | Ba: Ngd Thi Van TT t6 4;5 Uy vién
6 | Ba: Nguyén Thi Huong TTt61;:2;3 | Uy vién
7 | Ong: Pam Xuan Nham Ké toan Uy vién
8 | Ba: Lé Thi Trac TPT Doi Uy vién

Pi¢u 2. Nhiém vu ciia Ban chi dao:
Xay dyng va ban hanh Ké hoach CCHC cuia trudng trudc ngay 20/01/2026.
Ra soat, don gian héa cac TTHC (tuyén sinh, chuyén truong...) nham cat giam thoi
gian va chi phi cho phu huynh.
Siét chat ky luat, ky cuong hanh chinh; liy su hai 1ong ctia nguoi dan 1am thude do
danh gia chat luong phuc vu.



Day manh chuyén doi so, ky s6 van ban va cap nhat dir li¢u can bo "Ping - Pu -

Sach - Song".

‘ Piéu 3. Quyét dinh co6 hiéu hre ké tir ngay ky. Cac 6ng (ba) co tén tai
bicu 1 va cac bg phan lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan:

- S& GD&DT (dé blc);

- Nhu Biéu 1 (dé t/h);
- Luu: VT.
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UBND XA MINH CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH DIEN NGUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 03/KH-THDN Minh Chdu, ngay 16 thang 01 nam 2026
KE HOACH

Cai cach hanh chinh Nha nwoc nam 2026

(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 02/0P-THND ngay 16 thdng 01 ndm
2026 cua Truong TH Dién Nguyén)

Chu d@é: “Hanh dpng quyét liét, siét chdt ky cwong, ting cuong kién tao”
I. MUC PICH, YEU CAU VA CAC CHI TIEU CU THE
1. Muc dich

- Trién khai hiéu qua cong tic CCHC theo su chi dao cia S6 GD&DPT
Nghé An va UBND xa Minh Chau.

- Cong tac CCHC cuia Truong duoc tién hanh dong bo, ¢ trong tam,
phu hop véi diéu kién thuc tién ctia truong, gop phan thuc hién thang loi cac
muc tiéu Nghi quyét Dai hoi Pang bo tinh Nghé An 1an thir XX, nhiém ky 2025-
2030 va nhiém vu phat trién kinh té, x hoi cua tinh.

- Cai cach hanh chinh phai xuat phat tir phy huynh, hoc sinh, d6i méi
cong tac chi dao, dié}l hanh, l1ay su hai long cua phu huynh va hoc sinh lam
thudce do danh gia chat lugng cho cac hoat dong ctia nha truong.

- Thuc hién dong b, hiéu qua 06 ndi dung CCHC, trong d6 trong tam
la: Tiép tuc day manh cai cach thu tuc hanh chinh vé1 quan dlem tiép tuc cat
giam thoi gian giai quyet giam chi phi, loai bo nhirng glay to' khong can
thiét, giam chi phi thwe hién thi tuc hanh chinh; thyc hién chuyén doi s6
quyét liét, su rong trong moi hoat dong ciia nha truong.

2. Yéu cau

- DPbi mdi, nang cao chat luong cong tac chi dao, diéu hanh, to chuc
thuc hién nhiém vu cong tac cai cach hanh chinh, nhét 1a tiép tuc nang cao vai
tro trach nhiém ctia ngudi dimg dau trong chi dao, t6 chirc thuc hién cic nhiém
vu CCHC cua nha truong.

- Thuc hién nghiém ky luat, ky cuwong hanh chinh, cu thé hoa trach
nhiém, thoi gian thyc hién cac nhiém vu cu thé va dé ra cac giai phap nang cao
hiéu qua cong tac CCHC. Lay két qua thuc hién nhiém vu lam thudc do dé danh
gia mirc d6 hoan thanh nhiém vy, nang luc, hiéu qua cong tac cua cac ci nhan
gan véi binh xét thi dua, khen thuéng dé tao dong luc cho nha trudng hoan thanh
tdt nhiém vu cai cach hanh chinh nim 2026.

- Chul dong nghién ctru, doi méi sang tao, day manh tmg dung cong
nghé thong tin; khoa hoc cong nghé, ap dung giai phap doi mai trong té chiic



thyc hién lam khéu dot pha trong cong tac quan ly, chi dao, diéu hanh, day, hoc.
Tiép tuc ddy manh phan cong, phan cép, iy quyén trong cong tac quan 1y.

3. Céc chi tiéu cu thé

3.1. Thuc hién tét chu dé cong tac naim 2026 “Hanh déng quyét liét, siét
chat ky cwong, tang cwong kién tao” nham phuc vu phu huynh va hoc sinh véi
tinh than “nhanh nhat - t6t nhat - thuan tién nhat” .

3.2.100% van ban quy pham phap luat cua truong duoc xay dung, tham
muu ban hanh dung tham quyén, hinh thuc, trinh ty, tha tuc, kip thoi theo quy
dinh. 100% cac van dé phat hién qua ra soat, kiém tra thi hanh phép luat duoc
xtr 1y hodc kién nghi xur 1y kip thoi theo quy dinh.

3.3.100% ho so TTHC cua nha trudng duoc giai quyét dung han va trude
han.

3.4. Mtc d6 hai long ctia phy huynh va hoc sinh vé giai quyét TTHC dat
100%.

3.5. 100% céc ché do chinh sach ddi voi gido vién, hoc sinh bao dam cong
khai, minh bach.

II. NHIEM VU CONG TAC CCHC NAM 2026
1. Cong tic chi dao, diéu hanh

1.1. Tiép tuc trién khai va thye hién Chuong trinh téng thé CCHC nha nudc
giai doan 2021-2030 theo Nghi quyet s6 76/NQ-CP, Nghi quyet s6 05/NQ-TU ngay
14 thang 12 ndm 2021 ctia Ban Chap hanh Pang b tinh veé day manh CCHC trén
dia ban tinh Nghé An giai doan 2021-2030; Quyét dinh s6 5158/QD-UBND ngay
30 thang 12 nam 2021 cua UBND tinh ban hanh Chuong trinh CCHC nha nuéc tinh
Nghé An giai doan 2021-2030.

1.2. Chi dao, t6 chirc thyc hién déng b, hiéu qua cac nhom nhiém vu trong
CCHC, xay dung ké hoach thyc hién cu thé, xac dinh rd trach nhiém, t6 chirc thuc
hién quyét liét gan v6i nhiém vu thudng xuyén theo ddi, kiém tra, d6n ddc tinh hinh
thuc hién cong tac CCHC.

1.3. Phan cbng 10 trach nhiém cho tung td chirc, ca nhan thuc hién cic muc
tiéu, nhiém vy, gidi phap trong tdm. Tang cudng trach nhiém, vai troé cua nguoi ding
dau nha truong, cia gido vién, nhan vién trong trién khai thuc hién cac nhiém vu
theo chirc nang, nhi€ém vu dugc giao.

1.4. Tang cuong kiém tra CCHC, gan véi kiém tra viéc thyc hién ky luat, ky
cuong hanh chinh va klem tra viéc thuc hién nhiém vy; kip thoi phat hién, chan
chinh nhitng mat con ton tai, han ché, vudng mic ndy sinh trong qua trinh thuc hién.

1.5. Khuyén khich cac GV, nhan vién nha trudng dé xuét cac sang kién, giai
phap mai trong cong tac CCHC gop phan phuc vu t6t hon cho phu huyhnh va hoc
sinh.



2. Cai cach thé ché

2.1. Nang cao ghé\t luong cong tac xay dung van ban quy pham phap luét,
nang cao hiéu qua phdi hop véi cac co quan trong qué trinh xay dung van ban quy
pham phép luat.

2.2. D6i méi cong tac kiém tra, theo ddi, danh gia viéc thuc hién trach nhiém
thue hién hiéu qua cong tac tuyén truyén, pho bién gido duc ‘phap luat thong qua tang
cudng tmg dung cong nghé thong tin va sd hoa cong tac phd bién gido duc phap luét.

2.3. Tang cuong cong tac tuyén truyén phod bién phap luat.
3. Cai cach thu tuc hanh chinh
3.1. Ra soat va don gian hda thanh phan ho so

- P6i voi Tuyén sinh 16p 1: Thay vi yéu cau ndp ban sao gidy khai sinh, s6 h khau
(da bo), nha truong khai thac thong tin qua ma dinh danh ca nhan trén co so dir liéu
qudc gia. Chi yéu cau nhiing gidy to ma hé thong chua co.

-‘D01 v6i chuyén truong: Hudng dan cu thé dé phu huynh khong phai di lai nhiéu
lan gitra hai truong. Thue hién quy trinh: Phu huynh ndp don -> Nha truong tu lién
hé x&c nhéan ho so trén h¢ thong quan 1y hoc sinh (CSDL nganh).

- Cat giam chung thyc: Chap nhan ban photo kém ban chinh dé d6i chiéu hoidc ban
sao dién tur tur kho dir liGu ca nhan, khong bat bugc phu huynh phai di cong chimg
giay to.

3.2. Cong khai, Minh bach hoa quy trinh (Niém yét TTHC)

Phai lam chp nhirng nguoi dén 1am viéc tai truong biét ho can lam gi, gdp ai va bao
1au thi co6 két qua.

- Niém yét tryc tuyén: Pang tai toan bé mau don, muc phi (néu c6) va quy trinh I&n
Fanpage hodc Trang thong tin dién tir ciia nha truong.

- Cong khai s dién thoai: Cong khai sb dién thoai ctia Hiéu truong va bd phan vin
phong dé tiép nhan phan anh, kién nghi va lién hé cong viéc.

3.3. Cai céch thoi gian giai quyét (Rat ngan thoi han)
Cam két giai quyét nhanh hon so véi quy dinh téi da cia Nha nudc.

- Cap ban gidy chimg nhan, hoc ba: Theo quy dinh c6 thé tir 1-2 ngay, nhung truong
cam két tra ngay trong budi (néu day du tinh phap 1y).

- Xac‘nhan cac loai glay to cho hoc sinh: Thuc hién ngay khi phu huynh/hoc sinh
yéu cau, khong hen sang ngay hom sau.

- Tiép nhan phan anh: Cam két phan hoi thong tin phan anh ctia phy huynh trong
vong 24 gi0 ké tir khi tiép nhan.
3.4. Hién dai hoa quy trinh (Ung dung CNTT va Sé hoa)

Chuyén tir lam viéc trén gidy sang lam viéc trén moi truong mang.



- Ho so dién tir: Gido vién khong phai in 4n céc loai s6 sach nhu: Gido an, cdc logi
ho so To chuyén mén... ma thyc hi¢n ky so6 va luu trit trén hé thong dién tu.

- Dich vu cong truc tuyén: Nhiing loai hd so ndo c6 thé dang ky bang hinh thirc truc
tuyén thi khong yéu cau phu huynh lam truc ti€p ¢ nha truong.

- Thanh toan khong dung ti@;n mat: 100% céc khoan thu (hoc phi, bao hiém, nudce
uong...) thuc hién qua chuyén khoan, ma QR hodc app ngan hang, khong thu tién
mat tai truong.

3.5. Cai céch 1& 16i 1am viéc caa can bo, gido vién

- Tiép nhan tai mot ddu moi: Phu huynh chi can gip nhan vién vin phong dé nop hod
s0, khong phai chay di tim gido vién chu nhiém hay Hiéu truong dé ky timg loai
giay to.

- Thai do phuc vu: Tuyét d6i khong c6 hanh vi hach dich, cira quyén. Thyc hién
ding van hoa: “Chao nhau bang nu cwoi, tra loi bang trach nhiém”.

* Cai cach TTHC tai trudng Dién Nguyén nam 2026 trén tinh than thay doi tir viéc
"phu huynh phai di xin" sang viéc "nha truong chu dong phuc vy".

4. Cai cach to chirc b may hanh chinh nha nwéc
4.1. Ra soat va hoan thién Vi tri viéc lam (VTVL)
Xay dyng ban mo ta cong viéc chi tiét cho ting ca nhan (Hiu truong, Pho Hicu
trudng, Gido vién, Ké toan, Thu gu?, Van thu, Y té, Thiét bi). Mo1 nguoi phai biét
r0: Minh lam gi? Trach nhiém den ddau? San pham dau ra la gi?

- Co cau doi ngii: Ra soat lai ty 18 gido vién/Iop va nhan vién hanh chinh. Pam bao
bo tri dung nguoi, ding viéc, dung nang luc s& truong.

- Tinh gidn: Kiém nhi€m céc vi tri phu hop (vi du: nhan vién Van thu kiém Thu quy,
TPT D41 kiém GV phu trach TVTL hoc sinh, ...) d€ gon nhe by may.
4.2. Cai cach co cdu cac bo phan noi bo

- T6 chuyén mén: Khong chi lam cong tac chuyén moén thuan tay, cac TO trudng

phai dugc phan quyén manh hon trong viée kiém tra, danh gia gido vién va chiu
trach nhiém vé két qua CCHC trong t6 minh.

- Bo phan Vin phong: Pay 1a dau mbi duy nhat dé phu huynh dé‘n giao dich, tranh
viéc phu huynh phai di long vong sang cac by phan khac. Néu can phai chi dan ro
rang day du.

- Cac Hoi dong tu van: Ra soat, phan cong nhiém vu cu thé khong dé chong chéo
chtic ning dé tap trung ngudn luc cho hoat dong day va hoc.

4.3. Py manh phan céap, phan quyén va iy quyén

- Giao quyén tu chu: Hiéu truong phan quyén cho Phé Hiéu trudong va To trudng
chuyén mén tu quyét dinh cac van dé trong pham vi phy trach ma khong can doi y
kién chi dao moi luc, moi noi (nhung van dam bao giam sat, chiu trach nhiém trong
cong viéc dugc giao).



- Uy quyén: Thuc hién ty quyén ky s6, xir 1y ho 50 trén moi truong mang cho cac
c4 nhan phu trach dé day nhanh toc d6 giai quyét cong viéc, khi BGH di véng.

4.4. Cai cach quy ché 1am viéc (Ky cuong hanh chinh)

- Stra d6i Quy c}}é lam viéc: Ban hanh quy ché lam viéc mdi, trong d6 quy dinh rd
mo6i quan h¢ phoi hop gitra cac b phén. Loai bo tinh trang "trén bao dudi khong
nghe" hodc dun day trach nhi¢m.

- Quy trinh phéi hop: Xay dung quy trinh ph01 hop gitra Gido vién chu nhiém - Van
phong - Ban Giam hiéu trong viéc giai quyét hd so cho hoc sinh dé dam bao tinh
lién thong, khong dé phu huynh phai cho doi 1au.

4.5. Nang cao nang luc doi ngii gan véi bo may

- Pao tao k¥ nang sd: B& may chi hiéu qua khi can b blet str dung cong nghé. 100%
can bo, gido vién phai sir dung thanh thao cac phan mém quan 1y, chit ky sd.

- Péanh gia theo két qua (KPIs): Thay vi dénh gia chung chung, trudng thuc hién
danh gia can bé, gido vién dya trén murc do hoan thanh cong viéc va su hai long cua
phu huynh déi v6i cd nhan do.

4.6. Cai cach 18 16i 1am viéc va van hoa cong vu

- Xay dung moi truong lam viéc chuyén nghiép: B6 tri phong lam viée khoa hoc,
ngan ndp. Co bién tén, chirc danh cu thé dé phu huynh dé nhan biét va lién he.

- Thuyc hién quy tic tmg xtr: X4y dung hinh anh ngudi gio vién tiéu hoc than thién,
phong cach lam viéc khoa hoc, tan tam, loai bo tu duy "ban on" trong méi trudng
su pham.

- Muc tiéu cudi cung: Gitp bd may truong Tjéu hoc Dién Nguyén hoat dong nhu
mot c6 may tron tru, noi ma moi chirc danh déu co gia tri dong gop ro rang va moi
quy trinh déu phuc vu quyén lgi ctua hoc sinh.

5. Cai cach che d¢ cong vu

5.1. Siét chat ky luat, ky cuong hanh chinh va Pao dic cong vu

- Xay dyng chuan muc: Ban hanh va niém yét cong khai "Quy tic ing X clia can
bo, gido vién" tai cac phong lam viéc va hanh lang su pham.

- Giam sat thuc hién: Thuong xuyén kiém tra cong vu ndi bo: Kiém tra viéc thuc
hién gio giac lam viéc, trang phuc va thai do ti€p dan cua gido vién, nhan vién.

- Cam két trach nhiém: 100% cén b, gido vién ky ban cam két khong gay phién ha,
khong nhan qua biéu dudi moi hinh thirc khi giai quyét tha tuc hanh chinh cho phu
huynh.

5.2. B6i méi cong tac danh gia can b, vién chuc

- Péanh gia dua trén san pham: Chuyén tir danh gia cam tinh, dinh tinh sang dinh
lugng bang cac chi s6 cong viéc (KPIs).



Giao vién du:q’c danh gia dya trén ty 1€ ho so dién tir dang han, két qua hoc tap cua
16p va phan hoi tir phu huynh qua cac dot khdo sat hai long.

- Sir dung két qua: Két qua danh gia CCHC 1a can cir dé xét thi dua, khen thudng va
quy hoach can bd quan ly. Kién quyét khong xép loai “Hoan thanh xuat sac” doi voi
ca nhan dé xay ra cham tré ho so hanh chinh.

5.3. Pao tao, bdi dudng ning cao ning luc doi ngi

Tap huan k¥ ning sd: 100% can bo, gido vién duoc dao tao vé k¥ ning an toan thong
tin, st dung chir ky s6 va van hanh cac phan mém quan ly gido duc mai nhat.

Boi dudng van héa cong vu: To chirc cac budi toa dam vé k¥ ning giao tiép, xir 1y
tinh huong khi lam viéc véi phy huynh, dac biét 1a k§ nang “Xin 161" khi cd sai sot
hoac cham tre.

5.4. Cai cach chinh sach dai ngo va tao dong luc

- Khen thuong dot xuét: Thuc hién chinh sach thuéng nong hoac biéu duong dudi
cO do1 vo1 nhitng ¢4 nhan ¢6 sang kién cai cach hanh chinh mang lai hiéu qua cao
(vi du: sang kién s6 hda toan bo thu vién mugn trd).

- Cong bang trong phiic loi: Thyc hién dung, du, kip thoi cac ché d6 phu cap, nang

luong theo quy dinh, dam bao su cong bang vé loi ich dé gido vién yén tam cong
hién.

5.6. Xay dung moi trudng 1lam viée s6 (Vin phong dién tir)

- Chi thyc hién hoi ¥ hoi hop truc tiép khi that can thiét. Cac noi dung cong viéc déu
trao ddi qua cac nén tang s6 noi bo.

- Can bo, giao vién thue hién ndp bao cao, ky gido an va nhan chi dao hoan toan qua
moi trudng mang, han ché viée in an gidy to khong can thiét.

- 1,00% can b quan ly va giao vién duogc cap nhat dir licu ho so vién chire trén hé
thong dung chung cta tinh Nghé An.

6. Cai cach tai chinh céng
6.1. Thuc hién quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé tai chinh
- Xdy dung Quy ché chi tiéu ndi bd: Ra soat va cip nhat Quy ché chi tiéu ndi bo
nam 2026. Quy ché phai dugc thao luan cong khai trong Hoi nghi can bd, cong chure,
vién chtrc.
- Tiét kiém cac khoan chi: Ap dung cac bién phap tiét kiém chi thuong xuyén (dién,
nudc, van phong pham)
- Tu chiu trach nhiém: Giao quyén va trach nhiém cho céc b phan trong viéc st
dung kinh phi dugc phan b, gan voi két qua dau ra.
6.2. Cong khai, minh bach tai chinh (Niém yét tai chinh)
- Hinh thtrc cong khai: Niém yét tai bang tin nha trudng va ding tai trén trang thong
tin dién tir cua truong ve:



Du toan ngan sach nha nuéc cp hang nam.

Cac khoan thu dich vu gido duc, thu théa thuan.

6.3. Bay manh thanh toan khéng dung tién mat

DPay la chi ti€u quan trong trong cai cach hanh chinh nam 2026 ctia nha truong.

- Phu huynh hoc sinh: phén dau IQO% cac khoan thu duogc thyc hién qua tai khoan
nha truong, khong thuc hién thu tién mat tai van phong.

- NO1 b0 nha truong: Thuc hién chi trd luong, cac khoan phu cép, khen thuong va
thanh toan cho cac don vi cung ing hang hda, dich vu qua tai khoan ngan hang
100%.

6.4. Quan ly va su dung hiéu qua tai san cong

- S6 hoa quan 1y tai san: Sir dung phan mém quan 1y tai san cong dé theo ddi bién
dong (mua méi, thanh 1y, stra chita) cac trang thi€t bi day hoc, ban ghé, may tinh.

- Béo dudng dinh ky: Xy dung ké hoach béo tri co s¢ vét chat dinh ky dé kéo dai
tuoi tho tai san, tranh lang phi ngan sach nha nudc.

- Khai thac hi¢u qua: Pam bao cac phong chiric nang, thiét bi day hoc hién dai duoc
sir dung t01 da cong suat phuc vu day hoc, khong d¢ tinh trang 1ang phi.

6.5. Cai cach quy trinh quyét toan va kiém soat chi

- St dung dich vu cong truc tuyén cua Kho b‘ac: Kévtoén nha truong thuc hién giao
dich dién tir vd1 Kho bac Nha nudc 100%, ho so kiém soat chi dugc gui qua mang
deé rat ngan thoi gian xu ly.

- Hé théng chung tir dién tu: Str dung hoéa don dién tir, chung tir dién tr dé luu trix
va quan 1y khoa hoc, dé dang tra ctru khi c6 thanh ki€ém tra.

6.6. Thuc hién cac ché dd, chinh sach cho hoc sinh va gido vién

- Bérp bao kip thoi: Ra soat danh sach hoc sinh thude ddi tuong h§ trg chi phi hoc
tap dé chi tra dung, du, kip thoi ngay sau khi nhan dugc kinh phi cap.

- Minh bach hd trg: Cong khai danh sach thu hudng tai cac 16p hoc dé phu huynh
cung giam sat, tranh sai sot hodc truc lgi chinh sach.

7. Ung dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén s6
7.1. Sb hoa cong tac quan 1y, diéu hanh (Vin phong s6)

- Ky s6 100%: Thuc hién ky s6 dbi voi tat ca van ban di, hd so quan 1y gido duc.
Loai bd hoan toan viéc in an va luu trir gidy do1 voi céc loai s6 sach chuyén mon.

- Truc lién thong van ban: Bam bao 100% van ban gitta nha truong véi Phong Gido
duc, S Gido duc va UBND huyén dugc luan chuyén dudi dang dién ta.

- Hé théng dir li¢u dung chung: Cap nhat dinh ky va chinh xéc dir li€u can bo, giao
vién va hoc sinh trén hé thong CSDL nganh. Pam bao dit li¢u ludén "Pung - Pu -
Sach - Song" dé phuc vu cong tac thong ké, bao céo tu dong.



7.2. Dich vu c6ng truc tuyén va Tuong tac sb

- Tuyén sinh truc tuyén: Trién khai tuyén sinh 16p 1 qua cong dich vu cong hoic
phan mém tuyén sinh cta tinh, dat ty 1& 100%. Phu huynh khong can dén trudng nop
hd so gidy trong giai doan ding ky. (Néu co)

- Tuong tac qua mang xa hoi: Phat trién Fanpage va Zalo OA cua nha trudong dé
cung cap thong tin, huéng din TTHC va tiép nhan phan 4nh kién nghi mot cach
nhanh chong.

- Hé thong tin nhan dién tir: St dung tng dung lién lac dién tir (VnEdu, eNetViet...)
dé thong bao két qua hoc tap, rén luyén thay cho so lién lac gidy truyén thong.

7.3. B6i méi phuong phap day va hoc (Lp hoc sd)

- Hoc liéu sd: Xay dung kho bai giang dién tir, video day hoc va ngan hang cau hoi
trac nghiém dung chung cho toan truong.

- Phong hoc thong minh: Khai thac t01 da hi¢u qua cua may chiéu, bang tuong tac,
ti vi két ndi internet va cac thiét bi sb trong mdi tiét hoc dé ting tinh truc quan va
hig thu cho hoc sinh.

- Thu vién so: Trién khai phan mém quan ly thu vién, cho phép hoc sinh va giao
vién tra ctru dau sach, muon tra truc tuyén va tiép can cac ngudn tai liéu sb hoa.

7.4. Ha tang s6 va An toan théng tin

- Nang cép ha tang: Pam bao hé thong Wi-Fi phu song toan bo khudn vién trudng,
uu tién bang thong cho cac phong hoc va phong lam viéc.

- An toan dtr liéu: Thiét 1ap hé thong bao mat, phan quyén truy cap chit ch& vao céac
phan mém quan 1y. Tap huan cho gido vién vé ki niang bao vé thong tin ¢4 nhéan cia
hoc sinh trén moi truong mang.

7.5. Phéat trién cac tién ich s6 cho ngudi dan (phu huynh)

- Thanh toén sd: Trién khai triét dé viéc thu cac khoan dich vu gido duc br?mg ma
QR, chuyén khoan ngan hang.

- Cap ban sao dién tir: Tra két qua ban sao van bang, ching chi dudi dang ban dién
tor ¢o ky s0 dé phu huynh c6 thé st dung lai nhi€u lan trén moi truong mang.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Hi¢u truéng (Truwdng ban chi dao CCHC)
- Quan ly diéu, hanh: Chiu trach nhiém cao nhat vé moi hoat déng ctia nha truong.
Xay dung chién lugc phat trién va ké hoach CCHC nam 2026.
- Trach nhiém CCHC: Chi dao thuc hi¢n ky cuong, ky ludt hanh chinh; truc tiép
giai quyét cac khiéu nai, phan anh cua phy huynh.
- Phé duyét: Ky duyét cic van ban di bang chir ky sb; phé duyét du toan tai chinh
cong khai, minh bach.



- Panh gia: Chu tri danh gia, xép loai can bo, gido vién dua trén két qua thuc hién
nhiém vu va mtrc do hai long ctia phu huynh.
2. Pho Hiéu trudéng. (Pho Truwéng ban chi dao CCHC)
- Quan ly chuyén moén: Tryc tiép chi dao hoat dong day va hoc, d6i méi phuong
phap ki€ém tra danh gia theo hudng hi¢n dai.
- Trach nhiém CCHC: Chi dao viéc sb hoa h(k), so chuyén mon (gido an dién ti,
hoc ba dién tr); kiém tra viéc thuc hi€n quy ché chuyén mén cta giado vién.
- Chuyén d6i s6: Phu trach nang cao chi sd chuyén doi s6 (DTI) cta nha truong;
don doc giao vién cdp nhat dir liéu nganh "Pung - Bu - Sach - Song".
3. Giao vién.
- Giang day: Thuc hién dung chuong trinh gido duc; d6i m&i phuong phap day
hoc 1ay hoc sinh lam trung tam.
- Trach nhiém CCHC: Thuc hién nghiém tic cam ké:[ ky cuong hanh chinh; quan
1y ho so 16p hoc (s6 dieém, hoc ba) trén moi truong s6 100%.
- Tuong tac: Str dung cac timg dung (Zalo, ...) dé thong tin kip thoi, minh bach tinh
hinh hoc tap dén phu huynh; ho trg phu huynh thyc hién cac dich vu cong truc
tuyén.
4 . Ké toan (kiém Vin thu)
- Quan 1y tai chinh: Lap du toan, quyét toan va thyc hién cong khai tai chinh cong
theo dinh ky.
- Trach nhiém CCHC: Trién khai thanh toan hoc phi va cac khoan thu dich vu giao
duc khong dung tién mat (QR Code, chuyén khoan).
- Hién dai hoa: Quan 1y tai san cong qua phin mém; dam bao chi tra cac ché do
chinh sach cho can b9, hoc sinh kip thoi, dung quy dinh.
- Hanh chinh: Quan Iy cong van di/dén trén hé théng dién tir; quan 1y con dau va hd
so luu trir.
- Kiém soat: Theo dbi tién do giai quyét ho so, dam bao khong c6 hd so cham mudn
ma khong c6 van ban xin 161.
5. Nhén vién TBTV (Kiém Thi quy, y té)
- Quéln~ 1y tai san: Quan 1y, bao quan va sép xép thiét bi day hoc, sach thu vién khoa
hoc, d€ tra ctru.
- Trach nhigem QCHQ: Xéy dung "Thu vién s6"; quép 1y viéc muon/tra thiét bi day
hoc qua phan mém dé tiét ki€m thoi gian va tranh that thoat.
- Hd tro: Phdi hop véi gido vién trong viéc ing dung cac thiét bi cong nghé hién dai
vao giang day.
- Trach nhiém CCHC: Tiép nhan va tra két qua hd so TTHC (tuyén sinh, chuyén
truong, xac nhan hoc tap...); hudéng dan phu huynh ndp hé so truc tuyén.



- Quan ly tién mat: Quan 1y quy tién mit cia trudng theo dung quy dinh tai
chinh.

- Trach nhiém CCHC: Phdi hop véi ké toan dé d6i soat cac khoan thu qua ngan
hang; cung cap chimg tir, bién lai dién tr cho phu huynh thay vi bién lai gidy truyén
théng.

- Cham soc ste khoe: Quan 1y hd so sire khoe hoc sinh; so cap ciru va phong chéng
dich bénh trong trudng hoc.

- Trach nhiém CCHC: Sb hoa h§ S0y té truong hoc; phéi hop véi co quan
BHXH giai quyét nhanh cac ché do bao hiém y t€ cho hoc sinh, gidm thiéu

thu tuc rudm ra cho phu huynh.

HIEU TRUONG

Cao Minh Khang



